Livret Scolaire Unique
Du CP a la 3eme

Guide de prise en main

Les livrets scolaires de |'école élémentaire et du college évoluent a compter de la rentrée
scolaire 2016 pour ne plus former qu'un livret scolaire commun pour la scolarité obligatoire.
Les éléments constitutifs du livret sont numérisés dans une application informatique nationale
dénommée "livret scolaire unique du CP a la troisieme" (source : Eduscol).

Consulter la documentation sur Eduscol (présentation et tutoriels vidéo) :
http://eduscol.education.fr/cid104511/le-livret-scolaire.html

L'objectif de ce guide est de permettre aux enseignants de |'école primaire de s'approprier
rapidement l'interface du livret scolaire unique.

Sommaire :
- Se connecter au livret
- Page d'accueil du livret
- Paramétrer les périodes
- Importer les classes, les enseignants et les éleves
- Saisie collective des éléments du programme
- Saisie individuelle des bilans
- Saisie d'ensemble des acquis scolaires
- Modification, consultation et édition des bilans (pour communication aux familles)
- Renseignement collectif des parcours éducatifs

Cliquer sur le nom de la rubrique pour la consulter directement.
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Se connecter au livret :
La connexion se fait sur le portail académique ARENA, avec la clé OTP pour les directeurs

d'école ou l'identifiant et le mot de passe académiques (les mémes que pour iProf) pour les
enseignants, a I'adresse suivante :

https://beld.ac-dijon.fr/arena

Cliquer sur "Scolarité 1* degré"
puis sur "LSU".

RRENR - Accedez a vos applications
Bienvenue Directeur02 ENSEIGNANT _LSUNO2 Premiére connexion a I'application

A Livret Scolaire Unique du CP a la 3éme (LSU
Accés au Livret Scolaire Unique

©MEN 2010 - Contact v.2.0 - 20i02/2015

™ Scolarité du 1er degre]

Page d'accueil du livret :

kN & 3 = A Enseignant_lsun02 Directeur02 ENS | &
= wemtimnmenr, | LiIVIEt Scolaire Unique
e e canecnmmene | Du CPa la 3éme 0360694 - ININA YHULAWGOLIU NIPCIBYA 261673617
Bilans - Parametrage ~
Utilise3 ces boutons pour
quitter V'application ou

changer d'érablissement
La bayve de menu vous permet d'accéder & toutes les

fonctionnalités de V'application

La barye de menu vous permet d'accéder & toutes les Utilise3 ces boutons pour
fonctionnalités de I'application quitter 'application ou
changer d'établissement
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Paramétrer les périodes :

Ce paramétrage doit étre effectué par le directeur d'école, en concertation avec |'équipe
pédagogique. Il doit étre obligatoirement réalisé pour que les enseignants puissent accéder

aux bilans.

Cliquer sur "Paramétrage" puis
sur "Paramétrage des périodes".

womemewowe: | LIVI@T Scolaire Unique

ET DE LA RECHERCHE Du CP a la 3eme

B‘!ans l

L Paramétrage de I'import

! B8 Paramétrage des périodes \ bilans

= Parameétrage du type de positionnement

l Z Synchronisation éléves enseignants

& Transfert inter-académique

[ Pour des périodes personnalisées (par exemple entre les vacances scolaires), cliquer sur "Ajouter". ]

» Paramétrage » Para metrage des périodes

-ﬁ'q Classe(s) dont la périedicité n'est pas définie : CLASSE 10, CLASSE 11, CLASSE 4, CLASSE 5, CLASSE 6, CLASSE 7, CLASSE 8, CLASSE 9
S

|_[ Périodes personnalisées }

Pour des périodes prédéfinies (semestre ou trimestre), cliquer sur le
crayon correspondant au choix de I'équipe pédagogique.

— Périodes prédéfinies \

[ ™~

A Aucune classe associée a cette périodicité.
01-08-2016
31-01-2017 |

01-02-2017
08-07-2017

Semestre 1

Semestre 2

[I’rimestre

A Aucune classe associée a cette périodicité.

01-09-2016

Trimestre 1

30-11-2016

01-12-2016
11-03-2017

12-03-2017
08-07-2017

Trimestre 2

Trimestre 3
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Ajuster les dates Sélectionner les classes retenues

si besoin. pour les périodes choisies. [ Enregistrer. ]
* 1
Trimestre:
Sélectionnez Jes classes associées a cette périodicité : -
01-00-2016 |E2 Lon
Trimestre 1 Classes Periodicités
30-11-2016 |2 ; — -
CLASSE 10 [ on aeinie B Trmestre | nregistrer les modifications
01-12-2016 T
Trimestre 2 5 3
— 5 cusse 11 [on e I st !
v CLASSE4 Non définie B4 Trimestr
Tri tre 3
e s B cLasse s N e LGSR
cuasses T »
cusse? X »
cussses o i B e
cuasse s ion i B Timesse

Importer les classes, les enseignants et les éléves :

L'importation se fait automatiquement depuis Base Eléves. Les directeurs d'écoles n'ont
donc pas a effectuer cette tache. Il est toutefois important que BE1D soit mis a jour en cas
d'admission de nouveaux éleves, de changement d'enseignants, ... (lire texte en marron ci-
dessous). Suite a cette opération, la mise a jour du Livret scolaire unique sera faite sous 24 h.

Si une mise a jour immédiate du LSU est
nécessaire suite a modifications dans
BE1D, cliquer sur "Paramétrage", puis

sur "Synchronisation éléves
enseignants".

F Paramétrage -~

& Paramétrade de l'import

B2 Paramétrage des périodes

Paramétrage du type de positionnement

o~

[ = Synchronisation éléves enseignants]

» Paramétrage » Synchronisation éléves enseignants

& Transfert inter-académique

Vos bilans en préparation présentent des données relatives aux éléves ou enseignants qui ne sont plus 4 jour ?
Vous avez modifié des données administratives de certains éléves (nom, prénoms, date de naissance, sexe) aprés avoir importé ou créé des bilans.

Vous avez mis a jour vos services d’enseignement mais vous constatez que ce n'est pas le bon enseignant qui est affiché en regard des acquis scolaires d'une discipline ou que ce n'est
pas le bon professeur principal qui est indiqué pour une classe.

Cette fonction vous permet de resynchroniser les bilans d'une ou plusieurs classes avec les données présentes dans la base éléves.

Important : les bilans verrouillés ne seront pas impactés par la mise a jour.
Sélectionnez les classes a synchroniser :

|} CLASSE10

B CLASSEZ1 Sélectionner les classes a
B CLASSEZ8 mettre a jour et valider.
] Classe 41

(=) Classe 41

= Synchroniser
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Saisie collective des éléments du programme :
Cette fonction permet aux enseignants de personnaliser le livret en y ajoutant les éléments du
programme abordés durant la période.

N
Cliquer sur "Bilans", puis sur "Saisie collective

des éléments du programme".

y,
EBilans =

Parametrage -

Q, Saisie individuelle et recherche de bilans

[E Saisie collective des elements de prugramme{%
&% Saisie collective des acquis scolaires

@ Saisie collective des parcours éducatifs

7

Sélectionner la classe, le niveau (si classe a plusieurs niveaux), la période, I'élément du programme a renseigner. ]

AN

> Bilans » Saisie collective ¥ Eléments du prograinme

\.

Langage oral

Enseignant(e) : Mme BEHAR

Principaux éléments du ramme travaillés durant la péri r le domaine d'enseignement « oral »

Aucun élément de programme n'est encore renseigne

[ Cliquer sur le crayon pour démarrer la modification. ] T

[ Démarrer la modification
T

Les éléments du programme peuvent étre ajoutés de deux facons : manuellement, en écrivant
des items personnalisés, ou en sélectionnant des propositions d'items ("aide a la saisie").

[ Rédiger et ajouter des items personnalisés. ]

? Bilans » Saisie bctive » Eléments du programme

4+ Ajouter un élément || > Afficher 'aide 4 la saisie

AY
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[ Aide a la saisie : Cliquer sur "Afficher I'aide a la saisie" pour ajouter des propositions d'items pré-renseignés. ]
[ |

>

| + Ajouter un élément |[ ¥ Afficher l'aide 4 la s.ais.ie]

[ Ajouter les éléments proposés.

Principaux éléments du ramme travaillés durant la péri

N\

AN
ignement « La oral »

\ -
# Ajouter un élément | | v Masquer laide 4 |a saisie

0/ 300

Vous pouvez saisir un élément de programme

[iL:]

s pouvez également utiliser I'aide & la saisie proposée ¢

Propositions de connaissances et compétences travaillées en « Langage oral » pour le niveau CE1

Langage oral

Ecouter pour comprendre des messages oraux ou des textes |us par un adulte
Dire pour &tre entendu et compris
Participer 4 des échanges dans des situations diversifiées

Adopter une distance critique par rapport au langage produit

LHIEJE K

Rappel : |a proposition de connaissances et de compétences n'est gu'informative et chaque élément peut &tre modifié, ou complété par |'utilisateur.

Rappel : la proposition de connaissances et de compétences n'est gu'informative et chaque élément peut &tre modifié, ou complété par I'utilisateur.

Principaux éléments du ramme travaillés durant la péri

r le domaine d' ignement «

-
L Ne pas oublier d'enregistrer. L
sie proposée ci-dessous...

J ‘ L]
4+ Ajouter un élément | » Afficher l'aide  la saisie

t de programme. Vous pouvez également utiliser Iaide a la

[iL]

6
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Saisie individuelle des bilans

Cliquer sur "Bilans", puis

R, "
sur "Saisie individuelle". m Paramétrage ~

[ Q Saisie individuelle et recherche de bilans ] ni:]

= Saisie collective des éléments de program
& Saisie collective des acquis scolaires

@ Saisie collective des parcours éducatifs

[ Sélectionner la classe et la période. ]
AN

» Bilans » Saisie individuelle et recherche de bilans

18 résultats

Enseignant(e) : Non renseigné

Niveau : CM2
B il ANDRIES Hénoler

[} 2 BAZIN Violetta of

Créer le bilan de I'éléve

[ Cliquer sur le crayon pour renseigner le bilan. ]\

Suivi des acquis scolaires de I'éléve
Positionnement
Objectifs
d’apprentissage
g
Domaines Principaux éléments du programme ‘T
, . P el p' .g Acquisitions, progreés et difficultés éventuelles wn 2
d’enseignement travaillés durant la période ] ﬁ 9 |4
g E E E
m | g g g8
c E ]
s 2 < g
z 3
5
[+}
Langage oral
Lecture et
. |
Cocher les cases et enregistrer.
ivi des acquis scolaires de I'éléve )
Positionnemgnt
Objectifs
d’apprenti
£
Domail Princi| alé ts d =
Wik i etk b ol Acquisitions, progges et difficultés éventuelles P
d’enseignement travaillés durant la période €
@ -
g §
8| &
e
g 2
zZ
&
a
Langage oral + Ajouter des éléments de programme
Lecture et [ Objectifs Atteints pour Langage oral
compréhension de + Ajouter des éléments de programme taire sur les acquis, progrés et I
Vaerir _
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[ Ne pas oublier de renseigner le recto et le verso. ]

\/—\
— 2 Verso =0 7 = Bilan swivant —
— 2 Recto =0 7 = Bifan suivant —
Bilan de |'acquisition des connaissances et compétences
Appréciation générale sur la progression de I'éléve * rd

Saisie d'ensemble des acquis scolaires :

Il est possible de saisir les acquis scolaires pour tous les éleves, par domaine d'enseignement.

Cliquer sur "Bilans", puis

sur "Saisie collective".
Bilans ~ Paramétrage ~

Q, Saisie individuelle et recherche de bilans

= Saisie collective des &éléments de programme

Lﬁ" Saisie collective des acquis scolaires n]

@ Saisie collective des parcours éducatifs W

[ Sélectionner la classe, la période et I'élément du programme. ]

AN

25 résultats

Enseignant(e)s : Mme CORNILLAC et Mme GUEDE

Saisie d'ensemble des acquis scolaires -
Positionnement

[ Cocher les cases et enregistrer. Objectifs
d‘apprentissage

Non atteints
Partiellement atteints

ADELLE Klara

BELLONIE Maylis
COUANON Meliza
DAULHAC Esmina

DELLACHERIE Jonaélle

e o o o @
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Modification, consultation et impression des bilans :
Au moins 3 domaines doivent étre complets pour pouvoir éditer (imprimer) le bilan.

Cliquer sur "Bilans", puis

Sur olidt La colonne "Actions" permet de
sur "Saisie individuelle".

visualiser (et modifier), verrouiller,

¥ éditer (au format PDF) et consulter
Silans - | Peramétrage - I'historique des bilans des éleves.
[ Q Saisie individuelle et recherche de bilans l

= Saisie collective des éléments de program Eche de bilans
& Saisie collective des acquis scolaires

@ Saisie collective des parcours éducatifs

Enseignant(e) : Mme BENCHORFI

Niveau : CP
1 BACCARA Lauréda
2 BENMEDJANI Anys

/

T =

Cansulter le bilan ]

l Consulter 'historique des bilans de I'éléve

v

[ Yerrauiller le bilan ]

[ Editer le bilan de I'éléve ]
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Renseignement collectif des parcours éducatifs :
Les éléments de parcours éducatif étudiés en classe peuvent étre renseignés collectivement.

Cliquer sur "Bilans", puis sur "Saisie
collective des parcours éducatifs".

[ Sélectionner la classe et la période. ]

Paramétrage - \

Q Saisie individuelle et recherche de bilans

= Saisie collective des éléments de programme

& Saisie collective des acquis scolaires

| @ Saisie collective des parcours éd ucatifsltﬂ_m

Parcours éducatifs : Projet{s) mis en ceuvre dans 'année ! ]
+ Parcours citoyen [_]

+ Parcours d'éducation artistique et culturelle

+ Parcours éducatif de santé Cliquer s'ur le crayon pour modifier
et renseigner les champs.

Seules doivent étre saisies les informations pertinentes au regard du contexte. Elles ne doivent pas comporter dappréciations subjectives, ni faire apparaitre, directement ou indirectement, Jes origines raciales, les opinions pelitiques, philosophiques ou

religieuses, fes appartenances syndicales, ou les meeurs de fa personne concernée.
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